
Bienvenidos 
 
Manual del usuario  

El siguiente manual describe las funciones y forma de usar correctamente la 
pagina de “capacitación” de Volvo Buses de México. 

La pagina de capacitación permite realizar la inscripción de los participantes a los 
diferentes cursos a través de Internet de forma rápida y eficiente. 
 
Es necesario utilizar el programa Acrobat  Reader; de no tener dicho programa 
puede bajarlo gratuitamente desde la siguiente dirección:   
http://www.adobe.es/products/acrobat/main.html. Para cualquier consulta 
puede ponerse en contacto en la dirección de correo electrónico 
maria.de.nicolas@volvo.com  ó bien al 58643745. 
 
Ahora continuaremos con la presentación de la pagina; para que esta sea de 
mayor utilidad mucho le agradeceré seguir los pasos de acuerdo a como se 
enlistan en este manual.  
 
1.- Entrar en la dirección  www.volvobus.com.mx/cursos 
 
2.- Una vez dentro de la pagina podemos diferenciar varias zonas, del lado 
derecho  podemos ver las categorías en que se dividen los cursos: 
 

a) Cursos especialistas 
b) Cursos instructores 
c) Cursos mecatronicos 

  

 
 



3.- Si pulsamos sobre algún curso nos aparecerá el perfil que debe de cumplir el 
participante así como los objetivos a cumplir.  
 

 
 

4.- Una vez  que hemos elegido el cursos hacemos clic en el botón de 
inscripción, que se encuentra en la parte inferior derecha de la pagina. 
  
5.-  A continuación nos  solicita nuestro usuario y contraseña; ya que se hayan 
llenado estos campos pulsamos en el botón entrar. 
 

 
 
NOTA: Es muy importante, verificar bien el correo electrónico porque a través de 
él,  estaremos en contacto con usted. 
 



 
 
6.- Una vez dentro de la pagina podemos observar los cursos asignados por  mes  
 
 

 
 
 

a) En esta sección podemos navegar tanto en los cursos asignados como 
en los cursos programados ya que en esta pantalla nos indica la fecha 
de inicio del curso, sede en que se impartirá dicho curso, el cupo de 
participantes que tienen asignados por empresa, la duración en horas y 
el vinculo de inscripción. 

 
NOTA: Los cursos del mes asignados, son los cursos que Volvo Buses de México 
le sugiere a cada una de las empresas para capacitar a su personal y por lo tanto 
tienen un lugar reservado. 
Los cursos programados, son los cursos que se impartirán durante el mes. Podrá 
inscribirse 7 días antes del inicio del curso siempre y cuando haya lugares 
disponibles.  
 
 
 
 
 
 
 



 
b) Pulse en el nombre del curso para abrir la pantalla con información 

general del mismo. 
 

 
 

C) Para ver el temario del curso pulse “Temario curso” 
 

 
 

Si esta interesado en el curso y desea inscribirse regrese a la pantalla de cursos 
asignados y programados (punto 6). 



7.-  Para inscribirse de un clic en el vinculo de inscripción y se mostrara la 
siguiente pagina. Una vez  que entro a la pagina de inscripción podemos 
diferenciar varias vínculos de lado izquierdo de su pagina: 

 

 
 
 
a) Lista de  cursos ( Explicación punto 6 inciso a ) 
 
b) Usuarios: Al dar un clic en este vínculo se abrirá una pantalla. En esta 

pantalla el administrador (que es asignado por VBM), puede editar los 
usuarios dando clic en nuevo usuario. 

 
 

 
 
 



En esta pantalla el administrador tendrá que llenar todos los datos solicitados y 
pulsar insertar. La contraseña es asignada por el administrador para su control. 

 

 
 

Se mostrara una nueva pantalla con el participante ya registrado. Al estar 
registrado ya puede ser inscrito a un curso. 

 

 
 

C) Mis datos. Actualización de información personal  
D) Cambiar contraseña.   
E) Horas asignadas. En este vinculo se muestra la matriz de horas de 
capacitación asignadas. 
 
 


